
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 10 (HÈ) 

(Từ 31/07/2023 – 05/08/2023) 

 

Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực lãnh 

đạo 

Thứ hai 

31/07 

Trao đổi ý kiến với BCH Đoàn trường về Hội trại 

tiếp đón HS khối 10 

Lãnh đạo, Đoàn trường và 

TLTN 
7:15 Phòng Giáo viên 

Thầy Cung 

Tập huấn toàn thể Giáo viên, nhân viên đăng ký 

thực hiện chữ ký số, chứng thư số 
Đại diện VNPT, toàn trường 8:00 Hội trường 

Triển khai quyết định phân công viên chức đầu 

năm học 2023 - 2024 

Thầy Cung, Toàn thể Hội 

đồng sư phạm 
Sau tập huấn Hội trường 

Họp chi bộ định kỳ tháng 7/2023 Toàn thể chi bộ 15:00 Phòng truyền thống 

Lập thông số khởi tạo file dự liệu cho hệ thống 

phần mềm TKB 9.0 
Thầy Nhật Anh  Phần mềm TKB 

Thứ ba 

01/08 

Họp Hội đồng giáo dục triển khai kế hoạch 

công tác tháng 8/2023 
Hội đồng giáo dục 9:00 Phòng truyền thống 

Thầy Nhật 

Anh 

Báo cáo công tác tuyển sinh 10 năm học 2023 – 

2024 về Sở Giáo dục 
Thầy Cung, Cô Uyên  Trong ngày Phòng KTKĐ Sở GD 

Rà soát điều kiện CSVC phòng máy tính chuẩn bị 

thi MOS 

Cô Hảo, Thầy Khoa, Trung 

tâm IIG 
Trong ngày Phòng vi tính 

Chuẩn bị tài liệu cho GV học chính trị hè 2023 Thầy Minh Trong ngày Liên hệ BTGTU 

Thứ tư 

02/08 

Chuẩn bị CSVC cho bán trú Lãnh đạo đơn vị,  

Kế toán 
Trong ngày  

Cô Duyên 
Họp với BTC TU Thủ Đức Cấp uỷ Theo thư mời Thành uỷ Thủ Đức 

Bắt đầu tiến hành dự thảo biên chế xếp lớp Cô Duyên   

Thứ năm 

03/08 

Thi chứng chỉ MOS cho học sinh hè 2023 Cô Bích Hảo Trong ngày Phòng vi tính 
Thầy Nhật 

Anh 
Cập nhật, rà soát điều chỉnh Quy chế chi tiêu nội 

bộ của đơn vị 
Thầy Cung, Cô Thuý   

Thứ sáu 

04/08 

Họp BGH rà soát phân công nhiệm vụ giảng dạy 

năm học 2023-2024 

Lãnh đạo đơn vị, TKHĐ ghi 

biên bản 
8:00 Phòng Hiệu trưởng Thầy Cung 



Ngày Nội dung công tác Thành phần Thời gian Địa điểm 
Trực lãnh 

đạo 

Hội thảo cấp THPT chủ đề “Tiếp cận kỹ năng 

số” 

Cô Quỳnh Phương, 15 học 

sinh theo DS 
8:00 

Đại học Hồng Bàn 

(Giảng đường 2.1) 

Bắt đầu tiến hành xếp Thời khoá biểu Thầy Nhật Anh   

Rà soát hệ thống kết nối mạng chuẩn bị học chính 

trị hè 2023 
Thầy Khiêm Trong ngày Hội trường 

Thứ bảy 

05/08 

Chuyên đề: Tạo hứng thú học tập cho học sinh 

Tiến sĩ: Nguyễn Thị Bích Hồng 
Toàn thể giáo viên Sáng 8:00 Hội trường 

Cô Duyên 
Chuyên đề: Hạnh phúc ở học đường 

Tiến sĩ: Nguyễn Thị Bích Hồng 
Toàn thể giáo viên Chiều 13:30 Hội trường 

Liên hoan mừng công 2022 – 2023 Toàn thể viên chức đơn vị 16:30 
THPT Nguyễn Hữu 

Huân 

Chủ nhật 

06/08 

Rà soát sửa chữa CSVC bị hỏng Cô Duyên chỉ đạo Trong ngày 
THPT Nguyễn Hữu 

Huân BGH 

    

 
 LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ 


